2023年专业技术职务评审工作日程安排
	时间
	议程
	工作任务
	主要安排
	备注

	4月下旬
	学院部署
	部署2023年专业技术职务评审工作。

召开申报人员会议，组织学习文件，明确条件标准，同时部署2023年专业技术职务申报、审核、推荐工作。
	宣讲、培训
	

	5月上\中旬
	个人申请
	5.12前，申报人员提出申请，按照材料报送要求准备相关材料，提交至所在部门。部门审核汇总。
	5.12申报人完成申报，提交材料至所在部门。报送业绩材料：评审表（草表）、材料袋，服务期合同等。
5.15部门完成对个人的业绩形式审核、完成测评与考核并提交申报材料。

5.16-5.18院办对材料进行整理和汇总。
	

	
	部门测评
与考核
	5.15前，部门完成对申报者业绩的形式审核，并将上述表格及申报材料提交学院。

5.18前，公开展示申报人员所提交的申报材料。对申报人员任现职以来思想政治表现、教学质量分别进行考核，并提出具体考核意见和考核等级。
	
	

	5月中\下旬
	材料审核

资格审核
	学校和学院相关职能部门对申报材料进行审核。资格审核通过的人员名单及专业技术职务任职资格申报人员情况简表在校园网公示不少于5个工作日。
	材料审核、资格汇总，职能部门提交预审结论

资格审核会议、公示
	

	5月中\下旬
	代表业绩
同行评议
	组织申报高级职务人员的代表业绩同行评议工作。
	5.18个人递交同行专家鉴定表和送审材料，需纸质文档和电子档，向部门报送、缴费

5.20部门核对、缴费，交学院同行评议材料
	

	6月上旬
	院学科组
	对申报高级职称进行面试答辩并排序，对申报教师中级人员进行推荐
	公示不少于3个工作日
	

	6月下旬
7月上旬
	校学科组

校高评委
	参加学校学科组、高评委
	高级学科组公示不少于5个工作日

高评委公示不少于7个工作日
	


